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Biweekly Salary Transfer Tool
• Excel based tool
• Limited manual user inputs
• Eliminates user calculation error
• Identifies the Biweekly PWP
• Identifies the quarter in which the work was 
performed, as required for eCRT



Using the Biweekly Salary Transfer Tool
3 easy steps:
• Run DLR as CSV file
• Copy/Paste CSV data into tool
• Input your parameters (start/end dates and percent to 
move)

Salary transfer table automatically completed



Using the BwSTT cont.
• Run CSV
• Copy and paste all CSV data into BW tool.



Using the BwSTT cont.
Indicate the time period (start and end dates) for the 
salary transfer and the percent of the DL to be moved



Using the BwSTT cont.

For each line on the CSV, 
the tool will pull the BW 
end date from the batch 
name, and convert the 
text into date format.

From this, it will identify the dates 
worked over each BW transaction 
period, sort the dates by quarter, 
and calculate partial weeks around 
start/end dates and quarters. 

For each line, the tool 
will automatically 
perform the salary 
calculation. 

Salary transfer table automatically completed



BwSTT Summary
• Reduces user error when calculating transfer amounts
• Automates repetitive salary calculations

• Accurate output is dependent on accurate parameter input

• Automatically identifies key elements such as PWP, 
fiscal quarters & splits pay periods crossing quarters

• Simplifies calculations and can serve as additional 
backup for journals



Limitations
• This tool will not work for accruals and journals, only BiWeekly
payroll

• The tool (revision as of 06.10.14) is only for salary transfers 
within the same fiscal year. There are different tools available 
for FY 14 and FY15. 



Questions?
• Technical lead: Tina Mercado, SRA, Wyss Institute 
(christina.mercado@wyss.harvard.edu)

• Macros created by Matt Laubach, Intern, Wyss 
Institute




